Агишева Светлана Александровна, МОУ «СОШ №40 с углубленным изучением математики», г.Оренбург


Тема урока: Работа в среде табличного процессора MS EXCEL.

Краткая аннотация
Этот план урока можно использовать при изучении темы «Электронные таблицы» в 9 классе и при углубленном повторении данной темы в 11 классе. Урок позволяет закрепить основные понятия структуры электронной таблицы, изученные  на предыдущих уроках, а также научить учащихся  на практике применять полученные знания при проектировании таблицы расчетов.
Цель урока: Познакомить учащихся  с назначением и структурой электронной таблицы.
Задачи образования: Обучить учащихся основным операциям  по созданию, редактированию и оформлению электронной таблицы в среде табличного процессора MS Excel. 

Обучить основным приёмам работы с табличным процессором. Научить организации простых табличных расчётов с помощью формул и функций в табличном процессоре.
Задачи воспитания: Развивать культуру поведения и правильной организации работы за персональным компьютером.

Материалы и оборудование: 

Персональные компьютеры, видеопроектор и экран, 

Дидактический раздаточный материал: карточки-задания с тестами; наглядные карточки-задания с таблицей «Расчёт месячной заработной платы и построение диаграммы»;

Используемые программные средства:

Табличный процессор MS EXCEL.

Тип урока: Изучение нового материала с элементами обобщения и закрепления.

Основные методы:

Рассказ, демонстрация, организация письменной работы учащихся, организация практической и самостоятельной деятельности учащихся на уроке.
Литература: 
1. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов / Н.Д.Угринович, -М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006г.

2. Информатика: Практикум по технологии работы на компьютере/ Под ред. Н.В.Макаровой. – М.: Финансы и статистика, 2003г.

3. Информатика. 11 класс /И.Г.Семакин, Л.А.Залогова – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005г.

План урока:
I. Организационный момент (3 мин)

II. Устный опрос учащихся (13 мин)

III. Практическая часть урока:

1) Изучение нового материала с элементами демонстрации создания и редактирования электронной таблицы.(10 мин)
2) Закрепление. Организация практической работы учащихся за персональными компьютерами.    (16 мин)
IV. Итоги урока и задание на дом. (3 мин)
I.Устный опрос учащихся.

Изучаемые вопросы:

1. Что такое электронная таблица? Каково назначение программы MS Excel? (Где используется эта программа и для чего?)

Табличный процессор – это прикладная программа, предназначенная для организации табличных вычислений на компьютере. 
Вычислительная таблица, которая создаётся с помощью табличного процессора, называется электронной таблицей. Это средство информационных технологий, позволяющее решать целый комплекс задач:

· Для выполнения вычислений и расчётов в табличной форме, особенно в делопроизводстве, это многочисленные ведомости, табуляграммы, сметы расходов и т.п. Электронные таблицы представляют собой удобный инструмент для автоматизации решения математических задач.

· Для математического моделирования. Использование математических формул в ЭТ позволяет представить взаимосвязь между различными параметрами некоторой реальной системы. Основное свойство ЭТ – мгновенный пересчёт формул при изменении значений входящих в них операндов. Благодаря этому свойству, таблица представляет собой удобный интерфейс для организации численного эксперимента: подбор параметров, прогноз поведения моделируемой системы, анализ зависимостей, планирование, графическое представление данных.
· Использование электронной таблицы в качестве базы данных. Конечно, по сравнению с СУБД электронные таблицы имеют меньше возможностей в этой области. Однако некоторые операции манипулирования данными, свойственные реляционным СУБД, в них реализованы. Это поиск информации по заданным условиям и сортировка информации. 

2. Какие режимы работы электронной таблицы вам известны?
Как производится запись формулы в ячейках?

Основные режимы работы:

Режим готовности («Готово») . В этом режиме происходит выбор текущей ячейки или выделение блока ячеек.

Режим ввода данных («Ввод»). Происходит посимвольный ввод данных с клавиатуры в текущую ячейку.
Режим редактирования («Правка»). Используется при необходимости отредактировать содержимое ячейки без полной его замены.

Режимы отображения таблицы. В ячейках, хранящих формулы, могут отображаться результаты вычисления по формулам или сами формулы. Первый режим называется режимом отображения значений, второй – режимом отображения формул. Рабочим состоянием таблицы является режим отображения значений. Режим отображения формул может использоваться при формировании и отладке таблицы. Изменение режима отображения производится по алгоритму: выполнение команды 
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          СЕРВИС        ПАРАМЕТРЫ         ВИД/установка/сброс переключателя «формулы».
Формула в ЭТ это выражение, состоящее из операндов (числа, ссылки, функции) и операций (арифметические знаки).

Вся формула пишется в одну строку, символы последовательно выстраиваются друг за другом, проставляются все знаки математических операций, используются круглые скобки.

Для правильной записи формул нужно учитывать последовательность выполнения действий табличным процессором. В первую очередь выполняются операции в скобках. Если нет скобок, то порядок выполнения определяется старшинством операций. По убыванию старшинства операции располагаются в таком порядке:  ^ - возведение в степень, *, / - умножение, деление, +, - сложение, вычитание.
Операции одинакового старшинства выполняются в порядке их записи слева направо.

Задание записать у доски в виде формулы математическое выражение:
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3. Какие формы записи чисел существуют в электронных таблицах.

В электронных таблицах применяются две формы записи чисел: обычная и экспоненциальная.  Примеры записи чисел в обычной форме: 23,45      0,0012    3,0005       1589
Чаще всего в качестве знака-разделителя целой и дробной части используется точка или запятая.

Под экспоненциальной формой понимается представление чисел в виде произведения двух сомножителей: первый – целое или дробное число, которое называется мантиссой, второй сомножитель – десятка в целой степени. Эту степень называют порядком. Например: 0,5*107 или 1,2*10-8 в электронной таблице эти числа запишутся так: 0,5е7      1,2е-8

Здесь буква е отделяет мантиссу от порядка. Обычно экспоненциальная форма представления используется для очень больших или очень маленьких чисел.

Задание
Записать  у доски числа в экспоненциальном виде 

100000000             0,0001

4.В чём заключается принцип относительной адресации. Как сделать адрес абсолютным? (Как отменить действие принципа относительной адресации?)

Принцип относительной адресации – адреса ячеек, используемые в формулах, определены не абсолютно , а относительно места расположения формулы.

При перемещении формулы в другую ячейку, изменяются и адреса ячеек. Перемещение формул происходит при разнообразных манипуляциях фрагментами таблицы (копировании, вставках, удалении, переносе). Манипуляции фрагментами производятся путём выполнения специальных команд табличного процессора.

Чтобы отменить принцип относительной адресации формулы применяется символ замораживания адреса $. Для замораживания всего адреса значок $ ставится дважды, т.е. перед именем столбца и перед номером строки.

Задание
Что произойдёт при копировании первой строки во вторую, третью строку?

	
	А
	В
	С

	1
	4
	10
	=А1*В1

	2
	
	
	

	3
	
	
	


IV. Практическая часть урока.
1) Изучение новой темы

Применяя видеопроектор и программное средство MS Excel, продемонстрировать основные приёмы редактирования, создания, заполнения ЭТ.

Заполнить таблицу «Расчёт месячной заработной платы».

Подсчитать по формулам выплату месячной заработной платы для каждого сотрудника вымышленной фирмы. Формула для подсчёта:
Месячная выплата=базовая зарплата+премия-налог.

Базовая зарплата записана в контракте и неизменна. Налог определён государством в виде фиксированного процента от суммы (базовая зарплата + премия). Директор может манипулировать лишь премией, и при этом, располагая ограниченными средствами, должен произвести суммарные выплаты всем сотрудникам.

Показать и разобрать основные приёмы форматирования ячеек.
Команды редактирования таблицы (меню Правка, Вставка) позволяют манипулировать фрагментами таблицы: удалять, копировать, перемещать, вставлять. Вставки и удаления столбцов или строк приводят к сдвигу других строк или столбцов таблицы. При этом действующая в таблице относительная адресация автоматически модифицирует формулы в соответствии с их изменившимися адресами. Приём копирования позволяет быстро строить большие таблицы, содержащие однотипные элементы.

Команды форматирования (меню ФОРМАТ) позволяют изменять внешний вид таблицы, её оформление. К элементам формата относятся:

· Способы выравнивания данных относительно границ ячейки;

· Высота строки и ширина столбца;

· Тип, начертание и размер шрифта;

· Формат представления чисел (обычный, экспоненциальный, разрядность);

· Вид разлиновки таблицы;

· Цвет фона и прочее.
2) Закрепление. Организация самостоятельной работы учащихся за персональным компьютером.

Каждый ученик получает карточку-задание с построенной таблицей «Расчёт месячной заработной платы».

Задание. Построить таблицу, используя программное средство MS Excel. Заполнить эту таблицу, внести все данные, произвести расчёт и выплату заработной платы по специальным формулам.

Начисления заработной платы производится:

(Базовая з/п + премия) * доля начислений (38%)

Выплата месячная производится:

Базовая з/п +премия – налог

Отобразить два режима работы ЭТ:
Режим отображения формул и режим отображения значений.
V. Итоги урока. Задание на дом.

Подвести итоги урока. Выставить оценки ученикам за работу на ПК и за устные  ответы. Собрать на проверку тетради с выполненными тестированными заданиями. 

Задание на дом: прочитать параграф 2.3 стр. 88-93, подготовиться к практической работе  №11 (пункт 9 стр.95)
Карточка-задание. Практическая работа.

	                                        Расчёт месячной заработной платы

	
	
	
	
	
	

	Фамилия И.О.
	Должность
	Базовая
	Премия
	Начисления
	К выдаче

	 
	 
	зарплата (руб)
	(руб.)
	на з\п
	 

	Сидоров А.Б.
	директор
	4000
	500
	=(C5+D5)*$A$10
	=C5+D5-E5

	Фёдорова В.Е.
	бухгалтер
	3500
	650
	=(C6+D6)*$A$10
	=C6+D6-E6

	Козлов К.Т.
	Юрист
	3700
	300
	=(C7+D7)*$A$10
	=C7+D7-E7

	 
	 
	 
	 
	 
	Итого

	Примечание: доля начислений на заработную плату
	=СУММ(F5:F8)

	0,38
	 
	 
	 
	 
	 



PAGE  
4

_1142694467.unknown

